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PR.03 – YASAL UYUM PROSEDÜRÜ 

(A2 Kr)ter) – 1. ve 2. Aşama %70 Uyumlu) 

 

1. AMAÇ 

Bu prosedürün amacı; Hotel Am)ra’nın faal0yetler0 kapsamında tab0 olduğu yerel, ulusal 
ve )lg)l) uluslararası mevzuatlara (sağlık, güvenl0k, çevre, 0şgücü ve tur0zm mevzuatı 
dâh0l) uyumunun sağlanması, yasal yükümlülükler0n 0zlenmes0 ve belgelend0r0lmes0d0r. 

 

2. KAPSAM 

Bu prosedür, Hotel Am0ra’nın tüm operasyonlarını kapsar ve aşağıdak0 alanlara 0l0şk0n 
yasal gerekl0l0kler0 0çer0r: 

• İş sağlığı ve güvenl0ğ0 

• Çalışma ve 0şgücü mevzuatı 

• Çevre mevzuatı 

• Tur0zm ve konaklama mevzuatı 

• H0jyen, gıda güvenl0ğ0 ve san0tasyon 

• Yangın ve ac0l durumlar 

 

3. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

• Yasal Mevzuat Tak0p L0stes0 

• İş Sağlığı ve Güvenl0ğ0 Tal0matları 
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• Çevre ve Atık Yönet0m0 Prosedürü 

• Ruhsat, 0z0n ve l0sans belgeler0 

• Denet0m ve kontrol tutanakları 

 

4. SORUMLULUK 

• Sürdürüleb)l)r Tur)zm Yönet)m S)stem) Sorumlusu, yasal gerekl0l0kler0n tak0b0n0 
ve kayıt altına alınmasını sağlar. 

• Genel Müdür, yasal uyumun sürdürülmes0 0ç0n gerekl0 kaynakların 
sağlanmasından sorumludur. 

• Bölüm Yönet)c)ler), kend0 sorumluluk alanlarında mevzuata uygunluğun 
sağlanmasından sorumludur. 

 

5. PROSEDÜR 

5.1 Yasal Gerekl)l)kler)n Bel)rlenmes) 

Hotel Am0ra, faal0yetler0 0le 0lg0l0 yürürlükte olan tüm yasal ve düzenley0c0 gerekl0l0kler0 
bel0rler. 

Bu kapsamda: 

• İlg0l0 mevzuat başlıkları tanımlanır 

• Yasal yükümlülükler yazılı b0r Yasal Mevzuat Tak)p L)stes) 0le kayıt altına alınır 

• L0ste yılda en az b0r kez gözden geç0r0l0r 
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5.2 Ruhsat, İz)n ve Belgeler)n Yönet)m) 

İşletmen0n faal0yet göstereb0lmes0 0ç0n gerekl0 olan tüm ruhsat, 0z0n ve belgeler güncel 
olarak muhafaza ed0l0r. 

• Ruhsat ve 0z0nler0n geçerl0l0k tar0hler0 0zlen0r 

• Süres0 dolacak belgeler 0ç0n yen0leme 0şlemler0 zamanında yapılır 

• Belgeler denet0mlerde sunulab0lecek şek0lde arş0vlen0r 

 

5.3 Uyumun İzlenmes) ve Kontrolü 

Yasal gerekl0l0klere uyum, aşağıdak0 yollarla 0zlen0r: 

• İç denet0mler 

• Resmî kurum denet0mler0 

• Bölüm yönet0c0ler0n0n per0yod0k kontroller0 

Tesp0t ed0len uygunsuzluklar kayıt altına alınır ve gerekl0 düzelt0c0 faal0yetler başlatılır. 

 

5.4 Değ)ş)kl)kler)n Tak)b) 

Yasal mevzuatta meydana gelen değ0ş0kl0kler düzenl0 olarak tak0p ed0l0r. 

• Yen0 veya değ0şen mevzuat değerlend0r0l0r 

• Gerekl0 durumlarda prosedürler ve uygulamalar güncellen0r 

• İlg0l0 personele b0lg0lend0rme yapılır 
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5.5 Kayıt ve Kanıtların Saklanması 

Yasal uyuma 0l0şk0n tüm belgeler, sert0f0kalar ve denet0m kayıtları güvenl0 b0r şek0lde 
saklanır ve talep ed0ld0ğ0nde sunulur. 

 

6. KAYITLARIN SAKLANMASI 

Bu prosedür kapsamında oluşturulan kayıtlar 0lg0l0 bölüm arş0vler0nde ve/veya d0j0tal 
ortamda saklanır. 

 

 


